
 

Tečaj: PISANJE STRUČNOG RADA Oznaka: 

Cilj tečaja: 
Svladati tehniku pisanja stručnog rada uz poštivanje uputa za tehničko i strukturno oblikovanje rada te pravila za citiranje 
literature uz akademsku čestitost i izbjegavanje plagijarizma. 

Sadržaj tečaja: 
Osnovni pojmovi: stručni rad, znanstveni rad, pregledni rad, istraživački rad. Citiranje literature. Plagijarizam. 
Priprema: izbor teme i naslova, traženje i pretraživanje literature, vremenski okvir (engl. timeline) izrade. 
Istraživački rad: proučavanje literature, osobito prije učinjenih radova, istraživanje vezno uz temu rada, bilješke. 
Pisanje rada: konzultacije s mentorom (ako postoji), tehničko i strukturno oblikovanje rada te citiranje literature u skladu s 
uputama. 
Predaja rada. Prezentacija rada – kratke upute. 

Opće i specifične kompetencije (znanje i vještine): 
Znanja: proširivaje i produbljivanje znanja iz odabrane teme, umijeće korištenaj i kritičkog osvrta na aktualnu literaturu (pisanu 
i online), citiranje literature uz usvajanje pojma plagijarizma, osnovna saznanja o profesionalnoj i etičkoj odgovornosti pri 
pisanju i prezentiranju stručnog rada. 
Vještine: samostalno obraditi izabranu temu uz analizu i inovacije, pisanom i usmenom prezentacijom odabranu temu učiniti 
dostupnom i uvjerljivom stručnoj i nestručnoj publici. 

Ishodi učenja: 
1. Odrediti i definirati karakteristike i mogućnosti primjene znanja o temi obrađenoj u stručnom radu. 
2. Prepoznati literaturu, pisanu i online, potrebnu za obradu teme i/ili sadržaja stručnog rada. 
3. Prepoznati i primijeniti tehničko oblikovanje stručnog rada te drugih složenih radova. 
4. Prepoznati i primijeniti strukturu i sadržaj stručnog rada te drugih složenih radova. 
5. Prepoznati i koristiti pravila citiranja literature u stručnom i složenim radovima. Definirati plagijarizam u pisanju stručnog 

rada te drugih složenih radova. 

Način održavanja tečaja: 
Tečaj se održava u cjelosti u informatičkoj učionici uz individualni rad na računalu računalu s operativnim sustavom MS 
Windows i programskim paketom MS Office. 
Predavanja uz multimedijsku projekciju. 
Laboratorijske vježbe: individualni rad na računalu. 
Auditorn vježbe: prezentacija učinjenog samostalnog rada uz diskusiju. 

Tip vježbi na tečaju (laboratorijske, auditorne, terenske): 
Laboratorijske i auditorne. 

Sadržaj vježbi na tečaju: 
Laboratorijske: izbor teme i naslova rada, pretraživanje literature, definiranje vremenkog okvira izrade stručog rada, 
proučavanje literature, bilješke, pisanje rada – tehničko i strukuturno oblikovanje rada, citiranje literature, testiranje na 
plagijarizam, izrada prezentacije. 
Auditorne vježbe: usmno prezentiranje rada uz diskusiju. 

Praktični rad: 

Obveze sudionika tečaja i uvjeti: 
Uvjeti: mogućnost korištenja vlastitog osobnog računala s operativnim sustavom MS Windows te paketom MS Office 
Obveze: aktivno i samostalno sudjelovanje u na vježbama i predavanjima. Samostalni rad kod kuće na zadacima te na 
konačnom samostanom radu. 

Način provjere znanja: 
Djelomične kratke provjere na vježbama. 
Konačna provjera putem konačnog samostalnog rada: izrade, pisanja, prezentacije, diskusije. 

Kriteriji ocjenjivanja tečaja: 

Preduvjeti: 
Aktivno i kvalitetno poznavanje rada na osobnom računalu: uređivanja teksta (MS Word), proračunskih tablica (MS Excel) i 
izrade prezentacija (MSPower Point), pretraživanje interneta. 

Procjena opterećenja sudionika tečaja: 
Tečaj: 20 sati -  3 sata predavanja + 16 sati laboratorijskih vježbi + 1 sat auditornih vježbi. 

Obvezna literatura: 
Hercigonja-Szekeres, M:, (2023), Pisanje stručnog rada - bilješke za studente, Veleučilište Hrvatsko zagorje Krapina, [online]. 

Preporučena literatura: 
Jurić, Đ., Velaj, R.,(2017), Upute za izradu seminarskih radova, RRiF Visoka škola za financijski menadžment u Zagrebu, 
[online], <raspoloživo na: https://rvs.hr/hr/studij/preddiplomski-studij/seminarski-radovi/ >, [pristupljeno 20.5.2023.]. 
Ozretić Došen, Đ., Pološki, N. (2003), Upute za pisanje seminarskog i diplomskog rada, Ekonomski fakultet Sveučilišta u 
Zagrebu. [online], <raspoloživo na: 
https://www.efzg.unizg.hr/UserDocsImages/dokumenti/efzg_diplomski_seminarski_upute.pdf?vel=216027 > [pristupljeno 
20.5.2023.]. 

Napomene: 
Uz navedenu literaturu moguće je koristiti bilo koju literaturu koja pokriva dio gradiva predmeta. 

Povijest ažuriranja: 
2023. godine – izrađen program tečaja. 
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